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Studeranderattslig standard
HT 22/VT 23

Vi halsar dig varmt vilkommen till Mangkulturella folkhégskolan och ser
fram emot ett spdannande och utvecklande ldsar tillsammans!

| detta hafte har vi samlat all information som du behover under din studietid.

Terminstider

e Hostterminen borjar den 15 augusti och slutar den 16 december 2022
e Hostlov ar vecka 44 (31 oktober - 4 november 2022)

e Varterminen borjar den 9 januari 2023 och slutar den 9 juni 2023

e Sportlov ar vecka 7 (13 februari - 17 februari 2023)

e Pasklov ar vecka 15 (10 april — 14 april 2023)

e Du studerar sammanlagt 40 veckor per lasar

Studietid

Lektionerna borjar kl.9.00 och slutar senast kl. 15.10. Se separat schema for din klass for
exakta lektionstider.
Du har mellan 20 och 21 klocktimmar lararledd undervisning per vecka. Lektionerna
varvas med korta raster och en langre lunchrast.
Skolans grundschema innehaller (men varierar beroende pa vilken klass du gar i):

e Svenska

e Matematik i nivagrupper

e Engelska i nivagrupper

e Etttillvalsamne

e Ovriga dmnen utifrdn kursens profil

Varje lasar har vi en temavecka. Speciellt schema géller under tema- och
introduktionsveckor

Narvaro/Franvaroanmalan

Narvaro pa lararledda lektioner &r obligatorisk. Franvaro som overstiger gallande regler
kan leda till avbrott i studierna. Aven anmald franvaro riknas till den totala frdnvaron. Se
separat information gallande regler for CSN, Arbetsférmedlingen eller Migrationsverket.
Mer dn 25 % franvaro betyder att du inte kan fa omdéme med behdérighet eller godkant
studieresultat for att fortsatta studera nasta termin.
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All franvaro rapporteras

Sjukfranvaro, vard av barn och lakarbesok anmals till skolans kansli via SMS till

(073-578 56 66), via Schoolsoft eller pa email info@finska.fhsk.se senast kl. 8.00 pa
morgonen eller till kursansvarig i forvag. Om sjukfranvaro eller vard av barn ar langre an 1
vecka behover du visa upp ett lakarintyg. Nar du blir sjuk eller vardar sjukt barn, las
noggrant CSN:s anvisningar om sjukanmalan pa www.csn.se (sjukanmalan).

Ovrigt

Du ansvarar dven for att skolan har ratt kontaktuppgifter till dig. Det innebar att du
behover meddela skolan om du byter telefonnummer, mailadress eller bostadsadress.
Du kan sjalv ga in i Schoolsoft och dndra dessa uppgifter eller meddela din kursansvariga
larare.

Kurser pa folkhogskolan lasaret 2022-2023

Sarskild folkhégskolekurs pa gymnasieniva med yrkesinriktning:
e Barnskotare ar 2 (Galileis gata)

e Barnskotare ar 1 (Spadegatan)

e Vardbitrade (Spadegatan)

Allman Kurs pa:

e Grundskoleniva ar 1 (Galileis gata)

e Grundskoleniva ar 2 (Galileis gata)

e Grundskoleniva (Spadegatan)

e Grundskolenivd med vardinriktning (Spadegatan)

e Gymnasieniva ar 1 — 2 (Galileis gata)

e Gymnasieniva ar 1 (Spadegatan)

e Gymnasieniva ar 2-3 (Spadegatan)
SMF-Studiemotiverande folkhogskolekurs (Spadegatan)
Svenska fran dag ett (Frolunda Torg och Galileis gata)

Omdome & Behorighet

Pa folkhogskolan ges inte betyg, utan en samlad bedémning av din studieformaga, i form
av ett omdome i slutet av varterminen. Du ska ha studerat minst tva fullgjorda terminer
for att kunna fa ett omdome. Det kan dven ges grundlaggande behdrighet i kdrnamnen
samt vissa sarskilda behorigheter. Ar du intresserad av att veta mer om vilka behérigheter
du har mojlighet att fa ska du vanda dig till dina kursansvariga.
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Intyg

Efter avslutad studiegang far du ett intyg med studieomddme och uppnadda behdorigheter
i olika @mnen enligt gdllande regler. Skolans administrator kan hjalpa till med sadant som
har med studieintyg att gora.

Information om klagomalshantering

Omdome och behdrighet kan 6verklagas hos rektorn och darefter eventuellt till stiftelsens
styrelse. Overklagan maste lamnas in skriftligt senast den sista augusti det aret du avslutar
dina studier.

Overklagandet ska innehalla:

- Vad du ar missndjd med

- Ditt personnummer

- Din adress och ditt telefon/mobilnummer

- Din e-postadress och annat som har betydelse for att rektorn ska kunna na dig

Utvecklingssamtal

Minst en gang per termin har du ett utvecklingssamtal med din kursansvarige eller annan
larare, da du diskuterar dina studier, din framtid och andra for dig viktiga fragor. |
utvecklingssamtalet ingar studieplanering, dina malsattningar, din studieniva och
studiefinansiering, omddéme, behorigheter, vagledning, arbetsmiljo och psykosociala
fragor samt deltagarens behov for specialpedagogiska insatser. Innehallet av samtalet
dokumenteras.

Studiefinansiering

Under introduktionsveckan i bérjan av hostterminen ges information om
studiefinansiering och hur man fyller i en ansékan pa CSN:s hemsida.

Informationsmaterial om CSN och studiemedel finns pa CSN:s hemsida www.csn.se
Om du har andra problem med ditt studiemedel sa vander du dig i forsta hand till CSN.

Du ansvarar sjalv for din CSN-ansokan och for att skicka in den och din studieférsakran.

| slutet av varje termin skickar skolan dina studieresultat till CSN. Om du ar godkand far du
fortsatt studiemedel. Godkant studieresultat uppnas genom tillfredstallande narvaro och
aktivt deltagande i studier.
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Antagning till fortsatta studier

Du blir antagen for ett lasar i taget. Det betyder att du infor varje lasar maste lamnain en
ny ansokan och att du inte har en garanterad plats.

Du ansdker om fortsattning utifran din studieplanering som du gor tillsammans med dina
kursansvariga larare. Din ansokan bedoms utifran studiemotivation, narvaro, antal
sokande, uppnadda studieresultat mm. Nar du har blivit antagen av skolans
antagningskommitté far du ett antagningsbesked i mitten av juni.

Materialavgift

Varje termin betalar du en materialavgift som ar 500 kr. Du betalar via Swish 123 022 33 21.

(Galler Allman- och Sarskild kurs)

| materialavgiften ingar bl.a.:

e Forsakring — du ar forsakrad under skoltid samt under tiden du tar dig till och fran
skolan ordinarie vag (sa som du brukar gora)

e Studiematerial —i borjan av varje termin far du penna, radergummi, ett randigt block,
ett rutigt block och en dokumentmapp alternativt parm, kopieringskort laddat med
100 kopior

e Studiebesdk som gors under terminen

e En del laromaterial/laromedel

e Tillgang till skolans datorer, Ipads och laptops

e Larplattformar: School Soft och Google Classroom

Det som inte ingar i materialavgiften ar kurslitteratur, den maste du kdpa sjalv.

Kursansvariga delar ut material vid kursstart.

Avgiften ska betalas en gang per termin. For att fa fortsatta studera nasta termin maste du

ha betalat hela materialavgiften.

Personal pa expeditionen hjalper till med ansdkningar, material och materialavgift. Se de

aktuella 6ppettiderna.

Studie- och yrkesvagledning (SYV)
Det kan vara svart att veta vad man ska studera eller vad man vill jobba med i framtiden.
Da kan ett samtal med en studie- och yrkesvagledare, SYV, vara till hjalp.

Har ar nagra exempel pa situationer du kan fa hjalp med:

Oklarhet om vad man ska studera

e Nar du borjat lasa, men kanner att du hamnat fel

e Nar du undrar hur du ska komplettera din utbildning for att lattare fa jobb

e Om du vill ta ett studieuppehall och ar osdker pa vad det har for konsekvenser
e Nar du kommer tillbaka fran ett uppehall
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SYV har tystnadsplikt, vilket betyder att det som framkommer i samtalet stannar mellan SYV
och dig som sokt hjadlp. Du kan boka tid efter kontakt med SYV. Se mer information pa
skolans hemsida http://finska.fhsk.se

Kurator

Pa skolan finns en kurator som kan stodja dig eller din grupp med studierelaterade fragor
genom samtal och/eller radgivning, och kan samordna kontakter med myndigheter och
andra instanser. Aven kuratorn har string sekretess (tystnadsplikt), Du kan boka tid till
kurator via email eller telefon (sms gar bra): madelene.myhrman@ mffhs.se,

telefon: 070-450 90 35 (under arbetstid)

Hos kuratorn kan du samtala om:

e Din studiesituation

e Nagot som hander i skolan

e Din familjesituation paverkar dina studier sa att du har svart att na malen
e Att hitta ratt stdlle att fa stod pa

Se mer information pa skolans hemsida http://finska.fhsk.se

Datorer & utskrifter

Skolan har ett antal barbara datorer, som bokas av lararna och anvands i undervisningen.

Det &r viktigt att alla anvandare foljer nedanstaende regler:

e Du far ej ha med dig mat eller dryck i narheten av datorer

e Du far ej ladda ner program

e Du far ej andra installningar pa datorer

e Du far ej besodka sidor med rasistiskt, pornografiskt eller pa annat satt krankande
innehall och inte heller skicka meddelanden med sadant innehall. All datatrafik sparas
vid misstanke om missbruk

e Du far ej lIata utomstaende anvanda skolans datorer

e Du maste lamna tillbaka datorn i datorvagnen pa ratt plats och se till att den ar kopplad
till laddaren.

Kopiering/utskrifter

| skolan finns tva kopieringsmaskiner som du har mojlighet att anvanda, bade som skrivare
och kopiator, med ditt 100-kort (Spadegatan). Felanmalan gallande datorer, skrivare och
internet gors till vaktmasteriet.
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Schoolsoft och digitala larplattformar

Schoolsoft ar skolans plattform som anvands av bade personal och deltagare for
narvarorapportering. Google classroom ar skolans pedagogiska larplattform och anvands i
skolans kurser. Mer information far du av kursansvariga. Vid fragor om saker som har med
skolans datasystem att gora kontakta Annicka (Schoolsoft) och Shahab (Google Classroom).

Skolans hemsida

Pa www.finska.fhsk.se kan du hitta samlad information om skolan. Har hittar du ocksa
kontaktinformation till skolans personal.

Fika/lunch

Det finns majlighet att forvara, varma och dta medhavd mat pa skolan.

Stilla rum

Pa Spadegatan finns ett stilla rum. Dar far man inte samlas for att umgas. Man far inte
heller ta in mat och dryck.

De gemensamma utrymmena

FOr att vara gemensamma utrymmen ska vara trivsamma och frascha galler foljande
rutiner:

Trivselregler i lokalerna:

e Gemensamt ser vi till att det ar ordning i klassrummet

o Sitt telefonen pa ljudlost under lektionen

e Meddela lararen om du behdver ta emot ett samtal

e Ga ut om du ska prata i telefon och svara inte forrdan du ar utanfér klassrummet
e Telefonen anvands endast for studier

e Komi i tid till lektionerna

e Stall upp stolarna nar skoldagen ar slut

e Tank pa hygienen och hall avstand for att undvika smitta

e Undvik att anvanda all typ av parfym/aftershave pa grund av allergi hos andra

e ROkning sker i anvisat omrade

Toaletter

e Slang ej bindor, tamponger och torkpapper i toalettstolen
e Lamna torrt och rent efter dig
e Rutiner finns pa dorren pa varje toalett
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Felanmalan

Om du marker att ndgot i skolan ar sonder, tex en lampa, toaletter osv, meddela
vaktmastarna.

Arbetsmiljo

Har i skolan ar vart fokus larande och det innebar att alla, deltagare och larare, hjalps at att
skapa en respektfull och trygg studiemiljo. Darfor bor vi alla tdnka pa att i klassrummet ska
var och en fa komma till tals, kdnna sig respekterad och vi utgar ifran att alla har lika varde.
Av den anledningen accepteras inte nagon form av mobbning eller annan krankande
behandling.

Det ar ocksa viktigt att tdnka pa att sena ankomster och mobiltelefoner paverkar klassens
studiero och koncentration samt att respektera bade studenternas och skolpersonalens
behov av paus, speciellt vid lunchtid.

Larare rapporterar all franvaro, inklusive sena ankomster. Skolan ar helt drog-och alkoholfri.
Rokning vid skolans entré ar forbjudet.

Villkor for avstangning, avskiljande och disciplindra atgarder

Om du bryter mot skolans ordningsregler, kommer skolan att vidta vissa atgarder i form av
samtal, varningar, tillfalligt avstangning eller permanent avskiljande.

Dessa ar exempel pa regelbrott:

- Hog franvaro

- Stérande beteende i klassrum

- Krankande behandling av andra

- Drogmissbruk

- Om du bryter mot skolans regler till exempel om rékningsforbud

En varning kan utdelas om en kursdeltagare uppvisar ett beteende som bryter mot skolans
vardegrund, har hog franvaro eller pa annat satt bryter mot skolans regler.

En varning ska vara skriftlig och deltagaren ska skriva under att hen tagit del av och forstatt
inneborden. Kursansvariga tillsammans med bitradande rektor kan ge varningen.

Avstangning kan ske om en kursdeltagare upptrader pa ett valdsamt eller hotfullt satt mot
personal eller andra kursdeltagare, eller misstanks for alkohol- eller drogmissbruk.
Avstangning kan aven ske pa grund av diskriminerande eller krankande handlingar. En
deltagare kan dven stangas av om hen pa grund av sin halsa av personalen bedéms utgora
en fara for sig sjalv eller andra. Avstangning kan dven ske om en skriftlig varning inte lett till
nagon forbattring.
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Avskiljande sker om tidigare disciplinar atgard ej lett till nagon forbattring av beteendet. Till
grund for avskiljande kan dven ligga kriminella handlingar. En deltagare pa en kurs dar
arbetsplatsforlagd utbildning eller praktik ingar, kan avskiljas fran kursen om hen visat sig
uppenbart olamplig beteende under praktiken. Rektorn fattar beslutet om
avstangning/avskiljande.

Forsakring

Alla deltagare pa folkhdgskolan ar forsakrade mot olycksfall under skoltiden. Om du rakar
ut for en olycka pa skolan, pa vag till/fran skolan eller pa studiebesdk eller praktik,
kontaktar du studerandeskyddsombudet och din kursansvariga larare.

Styrelse

Huvudman for skolan ar Finska folkhogskolans stiftelse. Styrelseledamoter bestar av
representanter fran olika finska foreningar i Vastra Sverige samt valda representanter fran
bade personal och deltagare.

Studeranderadet

Studeranderadet bestar av deltagare/studerande ur samtliga kurser inom skolan.
Studeranderadet ar till for att ta tillvara deltagarnas intressen och tillsammans med skolans
personal gora Mangkulturella Folkhdgskolan till en annu battre skola. Studeranderadet har
mote forsta mandagen varje manad. Varje klass ska ha ett klassradsmote/forum innan
studeranderadets moten for att forbereda klassens fragor till studeranderadet.
Klassrepresentanterna tar klassens fragor till studeranderadet och aterkopplar till klassen
vad som sades pa studeranderadsmotet. Méten dokumenteras och satts in i klassparmen.

Studeranderadets uppgifter ar bland annat att:

e Se till att det pagar standig dialog mellan studerande och skolans personal

e Fungera som en lank mellan deltagare och skolledningen/larare

e Verka for att deltagarna ska ha en trivsam stamning och en god anda vid skolan med bra
arbetsmiljo

e Ordna sociala aktiviteter i gemenskapssyfte

e Vilja ordférande- och studerandeskyddsombud

e Vilja representant till skolans styrelse som kan representera studerande aven pa
personalmate vid behov.
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Fragor som kan tas upp pa ett studeranderadsmote:

Arbetsmiljo (studerandeskyddsombudet medverkar i skolans skyddskommitté)
Problem som beror skolan/klassen

Forbattringsforslag

Hur utbildningen ska formas efter deltagarnas erfarenheter, behov och intresse

Har du som deltagare funderingar kring skolans vardag ar det till Studeranderadet som du
ska vanda dig till. Kanner du dig mobbad eller trakasserad ska du vanda dig till dina
kursansvariga larare, till skolans studerandeskyddsombud eller till skolans kurator. Du kan
ocksa alltid ta kontakt med skolans rektor, om du inte far hjalp av din kursansvariga,
studerandeskyddsombudet eller kuratorn.
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Viktiga telefonnummer

- CSN: 0771-276 000
- Forsakringskassan: 020-524 524
- Swish: 123 022 33 21
- Kansliet Spadegatan:

031-331 50 66 (lamna meddelande pa telefonsvarare om ingen svarar),

073-578 56 66 (skicka sms eller lamna meddelande pa telefonsvarare om ingen svarar)
- Kansliet Galileis gata: 031-46 80 97, 070-007 97 58 (under arbetstid)
- SYV (grundkurser, yrkes- och gymn. kurser) Maija 073-927 76 78 (under arbetstid)

- Sjukanmalan: Skicka sms till 073-578 56 66 eller e-mail: info@finska.fhsk.se
Kom ihag personnummer!

Kansliernas oppettider:
se skylten utanfor kanslidérren

Felanmalan: 070-427 64 90 (Vaktmastare Per) (under arbetstid)
Rektor Irina: 070-886 41 01 (under arbetstid) Irina.maister.bergman@mffhs.se

Bitradande rektorer
Johan (Galileis gata) 070-091 06 19 (under arbetstid) johan.karlborg@mffhs.se

Saad (Spadegatan) 072-200 44 34 (under arbetstid) saad.muhialdin@mffhs.se

Kursadministrator. Annicka: 072-016 68 60 (under arbetstid) annicka.andersson@mffhs.se
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